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ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке  приема, отчисления и исключения обучающихся  в         муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении средней общеобразовательной  школе №76 п. Гигант.
1.Общие положения
1.1 Настоящее Положение разработано с целью соблюдения законодательства Российской Федерации в области образования в части приема граждан в общеобразовательное учреждение, оснований отчисления обучающихся из общеобразовательных учреждений и обеспечения их права на получение общего 
образования.

1.2. Настоящее Положение разработано на основании требований действующего законодательства Российской Федерации в области образования:

Закона РФ от 10 июля 1992 года № 3266-1 "Об образовании". 

Федерального закона от 31 мая 2002 года № 62-ФЗ "О гражданстве Российской Федерации».

Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 15 февраля 2012 г. № 107  « О порядке приема граждан в общеобразовательные учреждения»

Закона РФ от 19 февраля 1993 года № 4530-1 "О вынужденных переселенцах".

Федерального закона от 19 февраля 1993 года № 4528-1 "О беженцах" 

Федерального закона от 25 июля 2002 года № 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации".

Федерального закона от 24 июня 1999 года N 120-ФЗ "Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних". 
Постановления Правительства РФ от 19 марта 2001 г. № 196 "Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении".

Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 29.12.2010 № 189 "Об утверждении СанПиН 2.4.2.2821-10 "Санитарно-эпидемиологические требования к условиям и организации обучения в общеобразовательных учреждениях».
                           2. Порядок приема граждан в муниципальное  бюджетное 
общеобразовательное учреждение среднюю общеобразовательную школу №76 

п. Гигант.
2.1. Прием в общеобразовательное учреждение на ступени начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования осуществляется для всех 
подлежащих обучению детей, проживающих на территории п. Гигант и имеющих право на получение образования соответствующего уровня.

2.2. Прием обучающихся на любую из ступеней начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования на конкурсной основе не допускается .
2.3. Гражданам, имеющим право на получение образования данного уровня, но не проживающим на территории микрорайона школы, может быть отказано в приеме только по причине отсутствия свободных мест в данном учреждении. В данном случае родители (законные представители) должны обратится в ОУ, находящееся в микрорайоне их проживания. 
2.4. Родители (законные представители) обучающихся имеют право выбирать общеобразовательное учреждение, форму получения образования, однако не могут настаивать на реализации каких-либо образовательных программ, услуг, форм получения образования, не включенных в лицензию данного учреждения.

2.5. Прием  граждан в учреждение осуществляется по личному заявлению родителей (законных представителей) ребенка при предъявлении документа, удостоверяющего личность. Учреждение может  осуществлять прием указанных заявлений в форме электронного документа с использованием информационно- телекоммуникационных сетей общего пользования.
2.6. В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения о ребенке:

а) фамилия, имя, отчество( последнее -при наличии)

б) дата и место рождения;

в) фамилия , имя отчество(последнее–при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;
2.6. К заявлению о приеме в общеобразовательное учреждение  родители (законные представители) предъявляют следующие документы:
а) оригинал и ксерокопию свидетельства о рождении ребенка;

б) оригинал и ксерокопию свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства на закрепленной территории. 

2.7.Родители (законные представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляют заверенные в установленном порядке копии документа подтверждающего родство заявителя ( или законность представления  прав обучающегося), и документа , подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. Лицо, признанное беженцем (вынужденным переселенцем), и прибывшие с ним члены его семьи имеют право на зачисление детей в муниципальное общеобразовательное учреждение наравне с гражданами Российской Федерации.

Прием детей из семей беженцев и вынужденных переселенцев может осуществляться на основании записи детей в паспорте родителей (законных представителей) и их письменного заявления с указанием адреса фактического проживания без учета наличия или отсутствия регистрационных документов.
2.8. Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы, в том числе медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка.

2.9. При приеме в первый класс в течение учебного года или во второй и последующие классы родители (законные представители) обучающегося дополнительно представляют:

а) личное дело обучающегося с годовыми отметками, заверенными печатью общеобразовательного учреждения , в котором он обучался ранее.; 
б) выписка текущих отметок обучающегося по всем изучавшимся предметам, заверенная печатью общеобразовательного учреждения (при переходе в течение учебного года);

в) аттестат об основном общем образовании (при зачислении на ступень среднего образования).
2.10. Требование предоставления других документов в качестве основания для приема детей в учреждение не допускается.
2.11. При приеме гражданина в общеобразовательное учреждение последнее обязано ознакомить его и (или) его родителей (законных представителей) с Уставом общеобразовательного учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.
2.12.Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации учреждения, уставом учреждения фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка. Подписью родителей (законных представителей) обучающегося фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
2.13.Докуметы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются в журнале приема заявлений. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в учреждение, о перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица учреждения, ответственного за прием документов, и печатью учреждения.
2.14. Количество классов в общеобразовательном учреждении определяется в зависимости от числа поданных заявлений и условий, созданных для осуществления образовательного процесса, с учетом санитарных норм, лицензионных требований и существующих нормативов финансирования.

Если количество поданных  заявлений превышает число запланированных мест, общеобразовательное учреждение обязано совместно с отделом образования в срок до 1 июля текущего года решить вопрос об увеличении числа запланированных к открытию классов и приему детей в данное учреждение или принять меры для приема детей в другое общеобразовательное учреждение, с учетом фактического проживания ребенка и мнения родителей (законных представителей).

 

3.Порядок приема в первые классы.
3.1. В первые классы принимаются дети при достижении ими возраста шести лет шести месяцев на первое сентября текущего года при отсутствии показаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет, независимо от уровня их подготовки. По заявлению родителей (законных представителей) прием детей в общеобразовательное учреждение в более раннем возрасте осуществляется на основании заявлений родителей при наличии медицинской справки об отсутствии противопоказаний к обучению  по  состоянию здоровья. Прием этих детей и детей старше 8 лет согласовывается с управлением образования.

3.2. При наличии противопоказаний по состоянию здоровья детей, на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии, возможна отсрочка от обучения на срок, определенный в заключении медико-психолого-педагогической комиссии, но не позднее достижением ребенком восьми лет.

3.3. В соответствии с п. 3 ст.5 Закона Российской Федерации «Об образовании»  прием детей в 1 класс запрещается осуществлять на конкурсной основе.
3.4. Родители имеют право выбора общеобразовательного учреждения.

3.5. В первый класс в первоочередном порядке принимаются дети, проживающие на территории микрорайона. Не проживающие на территории микрорайона дети могут быть приняты при наличии свободных мест.

При приеме на свободные места граждан, не зарегистрированных на закрепленной территории, преимущественным правом обладают граждане , имеющие право на первоочередное предоставление места в учреждении в соответствии с законодательством Российской Федерации  и нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации. В соответствии с Федеральным законом от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ « О полиции» данная льгота устанавливается  для следующих категорий граждан:

1) дети сотрудника  полиции;

2) дети сотрудника полиции , погибшего вследствие увечья или иного повреждения здоровья , полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;

3) дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции;

4) дети гражданина Российской  Федерации ,  уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья,  полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции ;

5) дети гражданина Российской  Федерации , умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции  вследствие увечья или много повреждения здоровья , полученных в связи с выполнением служебных обязанностей , либо вследствие заболевания , полученного в период прохождения службы в полиции 

6) дети, находящиеся на иждивении сотрудников полиции, граждан Российской федерации, указанных в вышеприведенных пунктах;

В  соответствии с Федеральным законом от 27 мая 1998г. № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих» данная льгота установлена для следующих категорий граждан:

1) дети военнослужащих  по месту жительства их семей;

2) дети военнослужащих , погибших ( умерших) в период прохождения военной службы, проходивших  военную службу по контракту и погибших (умерших) после увольнения с военной службы по достижения ими предельного возраста пребывания на военной службе, по состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями.

3.6. Прием заявлений в первый класс  для граждан,  проживающих на закрепленной территории проводится  с 1  марта  по 31 июля. Зачисление в учреждение оформляется приказом руководителя учреждения в течение 7 рабочих дней после приема документов.
3.7. Прием детей,   не зарегистрированных на закрепленной территории, осуществляется   после   1-го августа текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года. Приказ о зачислении детей  не зарегестрированных на закрепленной территории издается не ранее 1 августа текущего года.
3.8. Учреждения, закончившие прием в первый класс всех детей, зарегистрированных на закрепленной территории, вправе осуществлять прием детей, не зарегистрированных на закрепленной территории, ранее 1 августа. 
3.9. Ребенок считается принятым в общеобразовательное учреждение после издания  приказа руководителем учреждения о зачислении ребенка в список контингента школы, оформления личного дела обучающегося. 
3.10. С целью проведения организованного приема в первый класс закрепленных лиц учреждения не позднее 10 дней с момента издания распорядительного акта размещает на информационном стенде, на официальном сайте школы, в средствах массовой информации информацию о количестве мест в первых классах; не позднее 1 августа – информацию о наличии свободных мест для приема детей, не зарегистрированных на закрепленной территории.
3.11. Для удобства родителей (законных представителей) детей учреждение вправе установить график приема документов в зависимости от адреса регистрации.
3.12. Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются в журнале приема заявлений. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в учреждение, о перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица учреждения, ответственного за прием документов, и печатью учреждения.
3.13. Приказы размещаются на информационном стенде в день их издания.
3.14. На каждого ребенка, зачисленного в учреждение, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные при приеме и иные документы.
3.15. Количество классов и их наполняемость устанавливается общеобразовательным учреждением в пределах квот, установленных лицензией на право ведения образовательной деятельности и СанПиН 2.4.2.2821-10.
Если число заявлений больше запланированного числа мест, образовательное учреждение направляет родителей  (законных представителей) в управление образования Сальского района  для принятия  мер по приему в иное общеобразовательное учреждение, расположенное на территории поселка, с учетом фактического проживания родителей.

4.Порядок приема во вторые и последующие классы.

4.1.Общеобразовательное учреждение обеспечивает прием всех подлежащих обучению граждан, проживающих в микрорайоне, закрепленном за школой, имеющих право на получение образования соответствующего уровня. Не проживающим в микрорайоне, закрепленном за школой,  может быть отказано в приеме только по причине отсутствия свободных мест в учреждении. 

4.2. Прием обучающихся во 2-9, 11 классы осуществляется при предоставлении следующих документов:

- заявление на имя руководителя  Учреждения;

- личное дело обучающегося;

- копия свидетельства о рождении (паспорт) обучающегося;

- выписка текущих оценок по всем предметам, заверенная печатью образовательного учреждения (при переходе в течение учебного года);

- медицинская карта.

4.3. Количество набираемых 10-х классов регламентируется  в  зависимости  от  числа   поданных  заявлений граждан  и  условий,  имеющихся  для  осуществления  образовательного  процесса,  с  учетом  санитарных  норм  и  контрольных  нормативов, указанных  в  лицензии Учреждения. Для поступления в 10 класс необходимы следующие  документы:

- заявление на имя руководителя Учреждения;

- аттестат об основном общем образовании;
- медицинская карта;

- копия паспорта обучающегося;

- личное дело обучающегося ( при переходе обучающегося в течение учебного года из другого общеобразовательного учреждения).
 При отсутствии свободных мест в 10-х классах  данного общеобразовательного учреждения управление образования предоставляет информацию о наличии свободных мест в 10-х классах других общеобразовательных учреждений и обеспечивает прием в 10-й класс.    

5. Порядок отчисления и исключения  обучающихся

5.1. Основанием для отчисления (выбытия) обучающихся из Учреждения является: инициатива родителей (законных представителей) в связи с переменой местожительства; получение обучающимся основного общего, среднего (полного) общего образования; достижение 18-ти летнего возраста; перевод обучающегося в другое образовательное учреждение; решение суда;  длительная болезнь обучающегося, следствием которой является необучаемость. 

5.2. В случае выбытия родители (законные представители) обучающегося пишут заявление, в котором указывают причину выбытия, а также наименование общеобразовательного учреждения, в котором будет  продолжено обучение ребенка. 
5.3. По решению  органа самоуправления общеобразовательного учреждения за неоднократно совершенные грубые нарушения устава общеобразовательного учреждения допускается исключение из данного общеобразовательного учреждения обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет.

5.4. Исключение обучающегося из общеобразовательного учреждения применяется, если меры воспитательного характера не дали результата и дальнейшее пребывание обучающегося в общеобразовательном учреждении оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и права работников общеобразовательного учреждения, а также нормальное функционирование общеобразовательного учреждения.

5.5. Решение об исключении обучающегося, не получившего основного общего образования, принимается с учетом мнения его родителей (законных представителей) и с согласия (постановление или выписка из решения) комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав. Решение об исключении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (законных представителей), принимается с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и органа опеки и попечительства.

5.6. Общеобразовательное учреждение незамедлительно ( в 3-х дневный срок) обязано проинформировать об исключении обучающегося из общеобразовательного учреждения его родителей (законных представителей) и управление образования .
5.7. Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав совместно с управлением образования и родителями (законными представителями) несовершеннолетнего, исключенного из общеобразовательного учреждения, при содействии Центра занятости в месячный срок принимает меры, обеспечивающие 
трудоустройство этого несовершеннолетнего и (или) продолжение его обучения в другом образовательном учреждении.

6. Порядок разрешения разногласий, возникающих при приеме, отчислении и исключении обучающихся
6. 1.В случае отказа гражданам  в приеме в общеобразовательное учреждение и других разногласий при переводе, отчислении и исключении обучающихся родители (законные представители) имеют право обратиться с письменным заявлением в управление образования Сальского района, либо обжаловать решение в суде. 


